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1. Rekisterinpitaja
Lakiasiaintoimisto Peltola Oy, Y-tunnus: 3601067-3
Arvintie 3, 64760 Peltola

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo
Tietosuoja-asioista vastaava henkild: Anni Peltola, toimitusjohtaja
anni.peltola@lakitoimistopeltola.fi, puh. 0442831772

3. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteet ja kasittelyn tarkoitus
Henkilotietojen kasittely perustuu:
e sopimukseen (EU GDPR6.1.b)
e lakisaateisiin velvoitteisiin (EU GDPR 6.1.c), kuten rahanpesulaki ja kirjanpitolaki
e rekisterinpitajan oikeutettuun etuun (EU GDPR 6.1.1), kuten palvelun kehittdminen
Lakiasiaintoimisto Peltola Oy kasittelee henkilotietoja seuraaviin tarkoituksiin:
o toimeksiantojen hoitaminen ja palveluiden tuottaminen
e asiakassuhteen yllapito ja yhteydenpito
e lakisaateisten velvoitteiden tayttaminen (esim. kirjanpito, rahanpesulaki)
e laskutus jataloushallinto
e oikeudellisten vaatimusten laatiminen, esittdminen tai puolustaminen

4. Kasiteltavat henkilotiedot
Kasiteltavia tietoja voivat olla:
e nimi, henkildotunnus, yhteystiedot
e asiakkuuteen ja toimeksiantoon liittyvat tiedot
e asiakirjat ja selvitykset, jotka asiakas toimittaa
e vastapuolen ja muiden osapuolten tiedot
e maksutiedot ja laskutustiedot
e mahdolliset arkaluonteiset tiedot (esim. rikos-, terveys- tai perhe-elaman tiedot), jos ne liittyvat
toimeksiantoon

5. Tietojen ldhteet

Henkilotiedot saadaan paaasiallisesti asiakkaalta tai toimeksiannon osapuolilta vastaanotettujen
tietojen pohjalta. Tiedot saadaan tyypillisesti tilanteissa, joissa asiakas itse luovuttaa tietojaan
esimerkiksi puhelimessa tai asiakastapaamisessa. Lisaksi tietoja voidaan kerata viranomaisilta ja
numeropalveluita tarjoavilta palveluntuottajilta.

6. Henkilotietojen vastaanottajat

Lahtokohtana on, etta tietoja ei luovuta kolmannelle osapuolelle.

Tietoja voidaan kuitenkin perustellusta syysta luovuttaa tai siirtaa rekisteroityjen henkilotietoja
toimivaltaisten viranomaisten tai muiden tahojen esittdmien vaatimusten edellyttamalla kulloinkin
voimassa olevaan lainsdadantodn perustuvalla tavalla tai muulla lain mukaisella perusteella.
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7. Tietojen siirrot EU/ETA-alueen ulkopuolelle
Tietoja ei paasaantoisesti siirreta EU/ETA-alueen ulkopuolelle. Jos siirto on valttamatonta, se tehdaan
GDPR:n mukaisin suojatoimin.

8. Tietojen séilytys ja suojaaminen

Rekisteroityja henkilotietoja sailytetadn niin kauan ja siina laajuudessa kuin se on tarpeen
tietosuojaselosteessa kuvattua kutakin kayttotarkoitusta varten ja meita velvoittavan lainsaadannon
tavalla. Henkilotiedot, joita ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne on keratty, poistetaan
ilman aiheetonta viivytysta. Kirjanpitolain edellyttamia tietoja sailytetaan laissa edellytetyn ajan.
Markkinointiin perustuvia suostumuksia asiakkaiden perustietojen osalta sailytetdan 5 vuotta.
Henkilotietojen sailytysaika maaraytyy sen mukaan, missa kayttotarkoituksessa henkilotietoja
kasitelldaan. Asiakassuhdetta ja toimeksiantoja koskevia henkildtietoja sailytetaan niin kauan kuin
meita velvoittava lainsdadanto ja alan sitova kaytanto velvoittaa. Henkilotietojen sailytysajat
vaihtelevat suuresti. Rekisteroityjen henkilotiedot poistetaan, kun meilla ei ole enaa tarvetta tai laillista
perustetta niiden kasittelyyn.

Rekisteroityjen henkilotiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta organisatorisin
ja teknisin toimenpitein, esimerkiksi salasanoin, kayttéoikeuksien rajauksin ja sisaisin toimintaohjein.
Meilla on myods kaytdssa asianmukaiset palomuurit henkilétietojen suojaamiseksi.

9. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisteroidylla on oikeus:

e saada paasyomiintietoihinsa

e pyytaatietojen oikaisua

e pyytaatietojen poistamista, jos siihen on peruste

e rajoittaa kasittelya

e vastustaa kasittelya, kun kasittely perustuu oikeutettuun etuun

e tehda valitus valvontaviranomaiselle (Tietosuojavaltuutetun toimisto: Lintulahdenkuja 4, 00530

Helsinki (kayntiosoite), PL800, 00531 Helsinki (postiosoite), 029 566 6700, tietosuoja@om.fi)

Oikeuksia voidaan rajoittaa, jos tietojen kasittely on valttdmatonta oikeudellisten vaatimusten
laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi.

10. Evasteet ja verkkosivujen kavijaseuranta

Seuraamme verkkosivujen kavijamaaria Google Analyticsin avulla.
Google Analytics on Googlen seurantapalvelu, joka kayttaa toimiakseen evasteita.
Tarvitsemme evasteiden kaytolle suostumuksesi, jonka voit antaa tai kieltaa evasteasetuksissa.

Jotkin evasteista ovat sivustollemme asennettujen kolmansien osapuolten ohjelmistojen asettamia.
Kolmansien osapuolten ohjelmistojen evasteiden tarkoitus on auttaa meita radtaléimaan sivustomme
sisaltoja, analysoida kavijoita ja tukea sosiaalisen median ominaisuuksia. Kyseiset kolmansien
osapuolten ohjelmistot jakavat keradmaansa tietoa ohjelmistotoimittajalle. Nama kolmannet voivat
yhdistaa naita tietoja muihin tietoihin, jotka olet antanut heille tai jotka he ovat keranneet sinusta, kun
olet kayttanyt heidan palveluitaan.



